
 

 

 

 

 

 

 

1. คลกิที่เมน ูรายชื่อวิชา เพื่อเพิ่มรายชื่อวิชา 

2. คลกิเพิ่มข้อมลูใหม ่

3. กรอกรายละเอียดของแตล่ะวิชา 

4. คลกิที่ไอคอนดินสอ หากต้องการแก้ไข 



การเพิ่มข้อมูลของนักเรียน 

 

 

 

 

1. คลกิที่เมน ู“นําเข้าข้อมลูนกัเรียน” 

2. คลกิที่เลือกไฟล์และคลกินําเข้าข้อมลู 

3. คลกินําเข้าข้อมลู 

4. เมื่อสําเร็จจะได้ผลดงัภาพ 



ขัน้ตอนการเตรียมข้อมูลนักเรียนก่อนนําเข้า 

 

 

1. เตรียมไฟล์ Excel รายชื่อนกัเรียน โดยมี

หวัข้อดงัภาพ 

(ใช้ Excel เวอร์ชัน่ไหนก็ได้) 

รหสัคํานําหน้าให้ใสเ่ป็นตวัเลขดงันี ้

 1  เด็กชาย 
 2  เด็กหญงิ 
 3  นาย 
 4  นางสาว 

รหสัชัน้เรียน 

1. ป.1 
2. ป.2 
3. ป.3 
4. ป.4 
5. ป.5  
6. ป.6 
7. ม.1 
8. ม.2 
9. ม.3 
10. ม.4 
11. ม.5 
12. ม.6 



2. เมื่อจดัทําข้อมลูเสร็จแล้ว ให้ดําเนินการบนัทกึชื่อไฟล์เป็นชื่อแยกแตล่ะชัน้ ตามปกติก่อนเพื่อนําไว้แก้ไข 

3. หลงัจากนัน้ ให้ทําการคลิกบนัทกึซํา้อีกครัง้โดยคําสัง่  บนัทกึแฟ้มเป็น หรือ Save As ดงัภาพ 

 

 

 

 

4. เลือกประเภทของไฟล์ ให้เป็น CSV ( 

Comma delimited) (*.csv) ดงัภาพ 



5. ระบบจะสอบถาม ให้ทําการคลกิปุ่ ม OK 

 

6. ระบบสอบถามอีกครัง้ ให้ทําการกดปุ่ ม Yes 

 

 

7. เมื่อสําเร็จแล้วระบบจะแสดงชื่อไฟล์ดงัภาพ 

 

 

 

 

 

 

 



8. แปลงไฟล์ที่ได้ให้เป็นระบบ UTF‐8 ก่อนที่จะนําเข้าได้โดยคลกิขวาที่ชื่อไฟล์  นกัเรียน.csv และเลือกเมน ูOpen with และ Notepad ดงัภาพ 

 

 

1. คลกิขวาที่ชื่อไฟล์ 

2. เลือก Open with 
3. เลือก Notepad 

4. ระบบจะแสดงดงัภาพ 

5. คลกิที่เมน ูFile 5. คลกิที่เมน ูFile 

6. เลือก Save As… 



 

 

  6. เลือก Encoding: เป็น UTF‐8 ดงัภาพ  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. กดปุ่ ม Save  และบนัทกึ แล้วทําการปิดไฟล์ 

8. ปิดไฟล์ 



กรณีทีต่อ้งการเพิม่ขอ้มลูนักเรยีนทลีะคนหรอืมนีักเรยีนใหม ่ใหท้ําตามขัน้ตอนดงันี ้

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

1. คลกิเพิ่มข้อมลูใหม ่

2. กรอกรายละเอียด และคลกิปุ่ มบนัทกึข้อมลู 



การบนัทกึเกรด  

 ระบบบนัทกึเกรด จะสามารถบนัทกึไดเ้ป็นรายวชิา ซึง่สามารถทําไดต้ามขัน้ตอนดงันีค้รับ 

 

 
 

 
 

 

 

 

1. คลกิที่คําวา่ [ออกเกรด]  

2. เลือกผลการเรียน เสร็จแล้วกด

ปุ่ มบนัทกึข้อมลู 



การเขา้ดผูลการเรยีนของนักเรยีน 

 
 

 
 
 

1. คลกิที่ปุ่ มเช็คเกรดออนไลน์  

2. ใสช่ื่อและรหสัผา่นเพื่อเข้าระบบ 

3. ระบบจะแสดงผลการเรียน ซึง่ระบบเกรดนีจ้ะรองรับ

เฉพาะผลการเรียนของเทอมปัจจบุนัเทา่นัน้** 

4. นกัเรียนสามารถแก้ไขชื่อและรหสัผา่นได้ที่นี่ 


